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Introducéo

A presente cartilha tem por objetivo tragar as primeiras orientacdes e apresentacdes de
uma ferramenta que ajudara no trabalho executado pelas Escrivanias e Consultoria de Processos
Judiciais a fim de:

- Melhorar o indice de acertos na classificagdo das peti¢des de recurso aos Tribunais
Superiores;

- Permitir ao usuario interno corrigir a tipologia em caso de erro;

- Garantir pontos de checagem do fluxo para evitar o andamento processual com registro
de situagdes ndo compativeis dos recursos aos Tribunais Superiores (RTS).

Busca-se, ainda, realizar o controle dos RTSs que ndo demandam juizo de admissibilidade,
como o recurso ordinario. Nesses casos, também sera possivel gerar estatisticas futuras, uma vez
que a classificacéo e os pontos de controle sdo semelhantes aos dos demais.

Para controle dos recursos aos Tribunais Superiores (RTSs), devem ser consideradas tanto
a hipbtese de correto cadastramento pela parte quanto a de cadastramento equivocado. Caso o
cadastro seja correto, o sistema ja devera criar o registro do recurso, que sera usado em diversas
validacdes ao longo do fluxo.

Ao realizar a conclusdo a Consultoria de Processos Judiciais, por sua vez, validara se um
processo remetido esta julgado e, se estiver, se possui registro de RTS. Tais valida¢des serdo tratadas
em topico proprio.

Pretende-se, portanto, ter controle de todas as peticdes de RTS no momento em que 0S
autos chegam a Consultoria de Processos Judiciais. Pode ocorrer, no entanto, que erros ainda
tenham sido cometidos. Nesses casos, a CPJ podera corrigi-los, seja através de novo cadastro ou da
edicao dos ja existentes. E possivel, inclusive, cancelar um RTS cadastrado indevidamente.
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Tipos e situacOes de RTSs

Os recursos possiveis aos Tribunais Superiores sao:

a)  Recurso Extraordinario (RE)
b)  Recurso Especial (REsp)

¢)  Recurso ordinario (RO)

d)  Agravo em RE (AgrRE)

e)  Agravo em REsp (AgrREsp)

Dos tipos acima, apenas os itens “a” e “b” estdo sujeitos aos fluxos de admissibilidade
recursal. Nos demais casos, cabe ao Tribunal de Justica, apds a manifestacdo das partes contrérias,
apenas remeter os autos.

Abaixo, seguem as situagdes possiveis para cada tipo de recurso:

Tabela 1 — Matriz de Situagdes dos RTSs por tipo

. \ . .
Protocolado | Admitido . Sobrest. | Remetido | Devolvido | Cancelado
admitido
= X X X X X

REsp

R

AgRE

>
>
>
>

AgREsp X X X X

>
>
>
>
>
>
>
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Movimentos processuais

1. Controle de movimentos por situaces dos RTSs
O sistema devera condicionar alguns movimentos a certos tipos de situa¢es dos RTS. Assim,
sempre sera necessaria a atualizacdo da situacdo processual na tela de gerenciamento, antes
mesmo do langamento da movimentagao processual no SCPv de 2° Grau.

Dessa maneira, ndo seré possivel lancar decisdo de admissdo em um recurso aos Tribunais
Superiores se a situacdo cadastrada estiver como “protocolada”. O usuario sempre devera
promover a alteracdo da situacdo na tela de gerenciamento antes de gravar o movimento
processual no SCPv de 2° Grau.

Por outro lado, caso o usuario tente lancar o movimento de remessa aos Tribunais
Superiores sem antes promover a alteracdo da situagcdo em todos 0s recursos protocolados nos
autos, o sistema nao permitird a gravacao do movimento e apresentara uma mensagem para que 0
usudrio edite os recursos cadastrados, regularizando a situagdo de todos eles.

Sempre que for identificada alguma inconsisténcia, o sistema alertara ao usuario da
necessidade de regularizacdo e ndo permitira que o movimento seja gravado antes da sua

atualizacao.
Data: 2310412019
Movimento: Remessa W
Destino: { Superior Tribunal de Justica D

Atencdo: Foram identificadas peticdes de recursos aos Tribunais Superiores pendentes de atualizacdo.
Clique agui para editar os recursos cadastrados.

Figura 1- Mensagem de inconsisténcia no cadastro de RTSs e necessidade de regularizacao

No exemplo acima, foi identificado que o movimento de remessa possui 6bice em virtude de
alguma situagédo dos RTSs. Lé-se, portanto:

Atengdo: Foram identificadas peticdes de
recursos aos Tribunais Superiores pendentes
de atualizagdo. Clique aqui para editar 0s
recursos cadastrados.
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Ao ser selecionado link “aqui”, em destague acima, o sistema abrira a tela de
gerenciamento de RTSs, para que a regularizagao seja promovida.

Para editar os recursos cadastrados, basta que o usuario clique no icone em forma de lapis
antes da descri¢do do tipo do recurso e 0os campos com tipo de recurso, situa¢ao, observagao, assim
como os Anexos do Recurso ao Tribunal Superior exibirdo o que ja esté registrado. Apos a alteracdo
em qualquer dos campos apresentados o usuario devera selecionar o botdo gravar e as alteragdes
estardo editadas com as devidas alteragdes.

Recursos cadastrados
Tipo Movimento Situagio Advogado Observagdo Petigdo
,’ Recurso Especial 22/04/2019 - 09:57:36 - Juntada == Petigio Protocolade  (OAB: 10818) TESTE @
m Recurso Extraordindrio 22/04/2019 - 11:41:10 - Juntada »> Petigdo Protocolade  (OAB: 10818) TESTE @

t

Figura 2- Exemplo da selecéo do icone de edi¢cdo da pagina de gerenciamento

Recursos aos Tribunais Superiores

Processo: 201700706156

lipo de Recurso Situacdo Observacido
Recurso Especial ~ Protocolado v
do R ao Tribunal Superi
Data/Hora Movimento Anexo Descrigio
Pesquisar Pesquisar Pesquisa Pesquisar [ Adicionar anexo(s)
22/04/2019 Juntada webcheckin_49593K1.pdf Petigao i

(e | o B

Recursos cadastrados

Figura 3- Exemplo da exibi¢ao dos dados cadastrados que podem ser alterados apds a sele¢do do icone edigédo

ATENCAO: Cabera ao usuario regularizar a situacdo do recurso para que, s entdo, 0 movimento
seja finalizado.
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2. Alteragcbes em movimentos

2.1.  Movimento “conclusao”

O movimento processual utilizado para remeter os autos a Consultoria de
Processos Judiciais deve ser “conclusdo” e ndo mais “remessa”.

2.1.1. Concluséo em lote
O movimento de conclusao em lote & CPJ ndo serd mais habilitado para os
processos que vao conclusos a Consultoria de Processos Judiciais.

2.2. Movimento “remessa”
Para evitar erros no movimento selecionado de envio a Consultoria de Processos
Judiciais, 0 movimento “remessa” ndo mais tera o destino a CPJ. Com isso, o envio de autos a CPJ
ocorrera exclusivamente pelo movimento “conclusao”.

2.3. Desentranhamento
O movimento de desentranhamento permite a selecdo de um documento para
ser removido do processo.

No entanto, o cadastro de RTS funciona através de vinculacdo a movimentos e
documentos especificos. Em razdo disso, sempre que houver um movimento de desentranhamento,
eventuais vinculos de RTS serdo validados pelo sistema de forma que a existéncia de documento
vinculado a RTS impede o desentranhamento e o sistema exibira ao usuario a mensagem abaixo:

Atencdo: A peca selecionada esté vinculada a recurso aos Tribunais Superiores e sO
poderé ser desentranhada se o recurso estiver na situacéo “cancelado”.

<Abrir gerenciamento de RTS> <cancelar>
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Alteracdo de procedimento nos portais de peticionamento

Para aprimorar o indice de acerto na classificagdo das peti¢des gerais, foi implantada
alteracdo que valida os tipos de peti¢cdes aos Tribunais Superiores em todos 0s portais que permitem
0 peticionamento externo.

PORTAlL DO ADUOGH

| Escritorio Eletrénico

- Peticionamento Eletrénica Tipo da Peticdo *

7 Consulta de Protocolo Geral X

“l Agendamento de Carga

R e ATENCAO: A realizacdo da juntada somente sera permitida par

CONSULTAS
“ Mamero do Processo

Numero Unico

7 MNome da Parte

| Cartas Precatérias =
Processo Origem:

3 . ¥
Tramitados por Advogado
Recurso aos Tribunais Superiores: Sim Nao
I Processos Distribuidos
4 Ppautas Tipo da Peticdo Geral:

i v
UTILIDADES Selecione...

| Alteragio de Dados

Figura 4- Atual comportamento do portal do advogado

O peticionante informara o Tipo da Peticdo e, ap6s digitar o nimero do processo origem, 0
sistema habilitara o campo “recurso aos Tribunais Superiores” para que selecione se é ou nao caso
de RTS.

Somente apos selecionar “Sim” os tipos de peti¢do geral serdo exibidas.

O sistema, portanto, s6 exibira os tipos de peticdo de RTS se o peticionante,
expressamente, informar que é o caso.

H ~ - E S -
Peticionamento Eletronico spatEreEnal

Tipo da Peticdo *

Geral

ATENCAO: A realizacdo da junlada somenie serd permiida para processos

ELETRONICOS

DADOS DA PETIGAO

Processo Origem:

201700706156

‘Selecione...
ARE-Agravo em Recurso Extraordinario
AREsp-Agravo em Recurso Especial
Recurso Especial
Recurso Extraordinario

| _Recurso Ordinario

Selecione...
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Grid de recursos aos Tribunais Superiores

Com a criacdo de nova estrutura de gerenciamento de peticdes de RTSs, fez-se necessaria
a criacdo de nova estrutura de controle e exibi¢do dessas informacoes.

Para melhor exibir as peticdes recursais, tanto as que devem passar pelo juizo de

admissibilidade quanto as que nao, foi criada nova grid na consulta processual, conforme conceito
abaixo:

— 201500128129

Consulta de Processo Q
DIREN O PROCESSUAL CIVIL £ DO | RABALHO - Recurso - Regulandade Formal (Principal)

MOVIMENTOS COM FINAL DE PRAZO

Data Tipo Localizagio Descrigao Data Inicial da Contagem

Tipo do Prazo  Quantidade
Nenhum movimento encontrado

Fim de Prazo

RECURSOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES [
Resp 1755103 RE 1075412

Tipo de Peticao Movimento Situacao Peticao
e E Recurso Especial

11/05/2017 - 14:32:42 - Juntada = Peticéo Remetido s

A grid exibe ndo apenas as peti¢cbes mas, também, os recursos ja admitidos. Atualmente s6
existe integracdo de sistemas ou servi¢cos com o STF para a exibi¢ao dos recursos ja admitidos.

1. Botdo de acesso ao gerenciamento de RTSs
RECURSOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES

:DET

Situagio Petigdo

Protocolado -]

Movimento

2019-04-22 - 09:57:36 - Juntada == Petic

(w3 H

0

Figura 5- Botdo de acesso ao gerenciamento de RTSs

Funcionalidade: Uma vez selecionado o botdo de acesso, devera abrir a tela de gerenciamento de
RTSs sem nenhum dado previamente carregado nos campos de cadastro.

10
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2. Linha de recursos distribuidos
RECURSOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES
ARE 938923 <:|

Tipo de Petigao Movimento Situ

Figura 6- Linha de recursos distribuidos — Nimero dos processos distribuidos nos Tribunais Superiores informados automaticamente
via sistema ou servigo.

Funcionalidade: Ao ser selecionado, deve levar a pagina de consulta dos Tribunais Superiores.

3. Tabela de peti¢des cadastradas
Tipo de Petigao Movimento Situagao Peticao

Recurso Especial 11/05/2017 - 14.32:42 - Juntada > Pelicio Remetido =

N

Figura 7- Tabela das peti¢Ges cadastradas

Agrega duas funcionalidades:

a) Edicdo: Permite editar os campos cadastrados de um RTS. Uma vez selecionado, devera abrir
a ferramenta de gerenciamento de RTSs j& com os dados da peticdo carregados nos
respectivos campos.

b) Ir ao movimento: Deve ir ao movimento onde consta a peticdo anexada. Leva a consulta
processual com a rolagem ja posicionada no movimento referenciado. Outra possibilidade é
realizar a exibicdo do movimento com filtro das colunas aplicado para a data e hora do
movimento referenciado, para exibir apenas o movimento onde foi realizada a juntada. Ex.:

MOVIMENTOS DO PROCESS!
Dﬂ@ ¢ Hora # Movimento + DESC”‘;EO *

17/04/201 09:30:0 Pesquisar. Juntada >= Peticdo
{Juntada == Peficdo}

Juntada de Recurso
Especial realizada
nesta data. {Movimento
Gerado pelo Advogado:

17/04/2019 | 09:30:01 | Juntada s
TESTE - 9999)

{

Assim, caso o usuario deseje exibir os demais movimentos, basta que limpe o filtro.

@ Anexos

11
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4. Tipo de recursos cadastrados
Tipo de Peticdao

Recurso Especial

Figura 8- Informa o tipo de recurso cadastrado

Ao selecionar o campo tipo do recurso, o sistema exibiré a relacdo com os recursos ao Tribunais
Superiores:

Recurso Extraordinario
Recurso Especial
Recurso Ordinario
Agravo em RE

Agravo em Resp

D

5. Movimento vinculado
Movimento

11/05/2017 - 14.32:42 - Juntada > Peticéo

Figura 9- Informa o movimento vinculado

6. Situacao cadastrada
Situagao

Remeltido

Figura 10- Informa a situacdo cadastrada

Atencao: A situacdo do recurso deve ser alimentada manualmente pelo usuario.

12



Poder Judiciario do Estado de Sergipe

7. Link de acesso a peticdo

Movimento Situagio Petigio

2019-04-17 - 09:30:01 - Juntada >> Peticio | Ndo Adm ]

Figura 11- Exibe link de acesso a peti¢éo vinculada no cadastro

13
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Gerenciamento de RTSs

O gerenciamento dos RTSs sera feito pela nova ferramenta criada especificamente para esse fim.
O acesso a ferramenta podera ser feito:

a) Pela funcionalidade de atalhos na consulta processual, através do item “recursos ao

STF/ST)”
‘ @ | 201800734136 W
Processo
Altarar
Movimentar Situagﬁes ESpEl
Aivicados Maior de 60
Rezponzdveiz
Vizualizador de Procssscs
DADOS DO PROC
Recursos ao STF e 5TJ g2y e
Classe: Agravo de Oggz
\ || Instrumento CAN
Pauta i
Disponibilizar Voto . | Prioridade Maxima: NAO | Proc
Cive
Mandado/Carta | | Impedimento/Suspeigao: | Sent
NAO
Expedir MandadozCarta Disti

b) Uma vez cadastrado um recurso, através da grid de RTSs

RECURSOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES (B
Resp 1755103 RE 1075412
Tipo de Peticdo Movimento Situacao Peticao
(g4 ==- Recurso Especial 11/05/2017 - 14:32:42 - Juntada > Peticéo Remetido 'f'_|

¢) Uma vez cadastrado um recurso, através do atalho no aviso de pendéncia, quando
selecionado algum movimento validado

Movimentacdo

A
Data: i i 22/04/2019

Movimento: Deciséo v | Publicar: Sim ® N30 Sigiloso: Sim ® N30
CNJ: Admissdo v
Decisgo == Admissdo == Recurso especia v

Atencao: Foram identificadas petic@es de recursos aos Tribunais Superiores pendentes de
atualizagdo. Cligue aqui para editar os recursos cadastrados.

Destino: Manter destino atual M

14
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Selecionado o acesso, sera exibida a funcionalidade de gerenciamento de RTSs. Abaixo,
segue seu esbogo:

Recursos aos Tribunais Superiores

Processo: 201700706156

Anexos do Recurso ao Tribunal Superior

Data/Hora Movimento Anexo Descrigao

Adicionar anexo(s)

10 -
=
Recursos cadastrados
Tipo Movimento Situagdo Advogado Observagédo Petigao
/’ Recurso Especial 22/04/2019 - 09:57:36 - Juntada >> Petigdo Protocolado (OAB: 10818) TESTE |_m
/’ Recurso Extraordinario 22/04/2019 - 11:41:10 - Juntada >> Petigdo Protocolado (OAB: 10818) TESTE |_B

Figura 12- Ferramenta de gerenciamento de RTSs.

1. Botdo CADASTRAR
O botéo cadastrar da pagina de gerenciamento serve para o cadastro de um novo recurso.
Isso ocorrerd com o legado existente das peticBes distribuidas sem que a funcionalidade da
marcacdo de Recurso aos Tribunais Superiores ja estivesse implementada nos portais de
peticionamento externo. Nesse caso, sera necessario o cadastramento manual pelo usuario para a
regularizacédo da situagé@o do recurso.

Dessa forma, para que o usuério cadastre um recurso anteriormente protocolado, ele devera
acessar a funcionalidade Recursos ao STF e STJ e o sistema abrira uma nova janela com a pagina de
gerenciamento de Recursos aos Tribunais Superiores.

= Acesso Rapido 201500730758 4]

Processo

Alterar

Movimentar IL E DO TRABALHO - Partes e Procurado

Atividades

S L E DO TRABALHO - Processo € Procedime
Responsavels

Recursos ao STF e STJ idade Civil - Indenizac&o por Dano Moral

Visualizador de Processos

15
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Recursos aos Tribunais Superiores

Processo: 201500730758

Observacéo

Tipo de Recurso v Situagdo
do ao Tribunal Sup
Data/Hora Movimento Anexo Descrigao
Pesquisar Pesquisar Pesquisar Pesquisar Adicmnar anexo(s)
ltens por pagina 10 hd Ode0

Na pagina de gerenciamento de RTSs, o usuério deverd selecionar o tipo do recurso, a

situacdo, e clicar no botdo “Adicionar anexo(s)”. O sistema entdo abrira uma nova janela com os
Anexos do Movimento que fora selecionado.

Anexos do Movimento
Escolha o movimento
@ Data/Hora Movimento Texto do Movimento

@ 15/03/2019 Juntada Juntada de Recurso Especial realizada nesta data. {Movimento Gerado pelo Advogado: TESTE - 9999}

ltens por pagina 5 v 1-1del
Selecione Anexo(s) do Movimento
Data/Hora Movimenio Anexo Descrigio
O Pesquisar Pesquisar Pesquisar Pesquisar
15/03/2019 Juntada webcheckin 49610K1.pdf Petigdo
ﬁ Itens por pagina 10 b 1-1de1l

O usuério entdo devera escolher o movimento, selecionar anexo(s) do movimento e
confirmar. O sistema inserira as informacoes e voltara para a pagina de gerenciamento, bastando o
usuario clicar no botao “cadastrar” para concluir o cadastramento.

Ao finalizar o cadastramento acima, o sistema exibira a mensagem abaixo:

Recurso ao tribunal

superior cadastrado

16
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Caso o recurso ja esteja previamente cadastrado, quando do seu peticionamento pelos
portais, o usuério devera atualizar a sua situacdo sempre que houver alteracdo, e promovera sua

]

/

edicao através do icone localizado antes do “tipo” do recurso cadastrado. Nesse caso, 0
usuério ndo efetuard um novo cadastramento, mas a edi¢cdo de um cadastro ja existente.

Ex: Uma peticéo distribuida pelo Portal do Advogado apés aimplantacao na nova ferramenta
vira identificada com a marcacdo de recurso aos Tribunais Superiores, e tera sua situacdo inicial
identificada pelo SCPv de 2° Grau como “Protocolada”. Posteriormente, porém, qualquer alteragédo
promovida a essa situacdo inicial devera ser alimentada pelo usuario, que devera edita-la atraves
do icone mencionado.

Para a edi¢do de um recurso j& cadastrado, ao selecionar o icone de edic¢do, o sistema
carregard as informacdes com o tipo de recurso, situacdo, data/hora, movimento, anexo e
descri¢do. Todos esses campos podem ser editados pelo usuério que, apos a inser¢do da informacao
correta e atualizada, deverd selecionar o botdo GRAVAR.

Recursos aos Tribunais Superiores

Processo: 201700706156

Recurso Especial * Protocolado w e

Anexos do Recurso ao Tribunal Superior

Data/Hora Maovimento Anexo Descrigao

Pacriicn Pacamics Bacaiicn Pesquisa Adimonafaﬂexo(s)

22/04/2019 Juntada webcheckin_49583K1.pdf Petigdo i

e J

Recursos cadastrados

Tipo Movimento Situag@o Advogado Observagio Petigdo

S

V4 Recurso Especial 22/04/2019 - 09:57:36 - Juntada == Petigdo Protocolado (OAB: 10818) TESTE @

-

7 Recurso Extraordinario 22/04/2019 - 11:41:10 - Juntada == Petigéo Protocolado  (OAB: 10818) TESTE @

Atencdo: Sempre que o usuario for alterar a situacdo do recurso ou qualquer outro dado ja
existente, ele devera edita-lo, clicando no icone do lapis localizado antes do tipo do recurso que
devera ser editado.
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2.

Tipo de Recurso

Ao selecionar o campo tipo do recurso, o sistema exibird a relagdo com os recursos ao Tribunais

Superiores:

f)

— ——

9)
h

~ ~—
~—

Recurso Extraordinario
Recurso Especial
Recurso Ordinario
Agravo em RE

Agravo em Resp

Situacao

O usuario selecionara a situagdo do recurso e a atualizar4 sempre que necessario. Segue abaixo

relagdo com previsdo das situacdes a serem cadastradas:

a) Protocolado

b) Admitido

c) N&o Admitido

d) Sobrestado - esta situacdo s6 podera ser selecionada se 0 processo estiver suspenso ou sobrestado
e) Remetido

f)  Devolvido

g) Cancelado — esta situacio exige complemento no campo “observacdo”.

IMPORTANTE:

Toda alteracao na situagédo do recurso deve ser editada pelo usuario.

Como o SCPv de 2° Grau ndo alimenta automaticamente as situacbes do recurso aos Tribunais
Superiores, ainda que haja uma deciséo judicial considerando sua admissdo ou ndo admissédo. Por
exemplo, para que a situagdo do recurso reflita na pagina de gerenciamento de RTSs a movimentagao
processual promovida no SCPv de 2° Grau, o usuario devera atualizi-la manualmente.

4. Observacéo

O campo “observacao” devera ser preenchido pelo usuario sempre que a situagéo selecionada for

“cancelado”.

5. Adicionar anexo(s)

Ao selecionar o botdo Adicionar anexo(s), o sistema abrira a tela Anexos do Movimento

permitindo a selecdo do movimento com Data/Hora, tipo e texto do movimento. Apos a selecdo do
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movimento, o0 sistema exibira os anexos do movimento para que o usuario selecione qual devera
ser anexado e confirmado.
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Relatdrios

1. Criacao e adequagéo
O fluxo sera controlado pelos seguintes relatérios:

a) Gerencial:
a. Em andlise de admissibilidade
b. Remetidos aos Tribunais Superiores

b) Atividade: Recursos aos Tribunais Superiores para remessa

2. Gerencial > Recursos aos Tribunais Superiores > Em analise de admissibilidade
O relatdrio, ja existente, mantém seus atributos, exceto pelas seguintes modificacdes

a. Processos que estejam na localizagdo “consultoria de processos judiciais”

E

b. Processos que possuam registro de RTS do tipo “recurso especial” ou “recurso
extraordinario” na situagdo “protocolado”. Os demais tipos de RTSs (RO, AgrRE e
AgrREsp), por ndo demandarem admissibilidade prévia, ndo alimentam esse
relatorio.

b) Coluna

Foi criada nova coluna com os tipos de recursos vinculados ao processo.

c) Filtro

Foram criados filtros para identificagdo do tipo de RTS. O filtro permite selecdo multipla
e seus valores sdo os tipos de RTS existentes.

3. Atividade > Recursos aos Tribunais Superiores > Para remessa
Exibe os processos:
a) Onde foi constatada decisdo de admissibilidade de RE ou REsp lancada pelo Presidente.

b) Os que ndo demandam admissibilidade, mas possuem registro de RTS. Ex.: recurso ordinario,
agravo em RE e agravo em REsp.

Relatdrio criado em adequac&o a Portaria Normativa 64/2018, GP1, Art. 6°.
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